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Rådgivning og assistance i 
etableringsfasen 
• Overvejelser om grundlaget for virksomheden, herunder evt. 

kommunikation omkring forretningsplan. 

• Overvejelser om valg af virksomhedsform, herunder skat, regnskab, og 
selskabsret. 

• Overvejelser om indflydelse på privatøkonomi. 

• Overvejelser om konsekvenser ved efterfølgende afvikling. 

• Registrering hos Skattestyrelsen (momsregistrering og registrering 
vedrørende lønninger). 

 

Bogføring og rapportering samt 
indberetning til SKAT 
Grundlag for bogføring 

• Oplæring i håndtering af grundlag i henhold til bogførings- og 
skattelovgivningen m.v. 

• Håndtering af kassekladde. 

• Udformning af kontoplan ud fra virksomhedens art og omfang.  

Arbejdsopgaver, som udføres i forbindelse med bogføring 

• Afstemning af bank. 

• Debitor- og kreditorbogholderi og afstemninger. 

• Opgørelse af momstilsvar og indberetning til Skattestyrelsen. 

• Eventuel opgørelse af lønsumsafgift og lignende samt indberetning 
til Skattestyrelsen. 

Output efter bogføring 

• Relevante balancer og rapporteringspakker ud fra indehaverens / 
ledelsens behov. 

• Instruktion om betalingsfrister. 

 

 

 

 

 



 

 

Udarbejdelse af budget  
• Udarbejdelse af budget og opstilling af forudsætninger. 

• Løbende opfølgning på budget. 

 

Lønadministration 
• Assistance med udfærdigelse af ansættelseskontrakter. 

• Oprettelse af lønsystem.  

• Udfærdigelse af lønsedler. 

• Indberetning af A-skat, AM-bidrag, ATP til SKAT m.fl. 

 

Årsregnskab / årsrapport 
• Udarbejdelse af nødvendige afstemninger samt øvrige arbejdsopgaver. 

• Opstilling af årsregnskab/årsrapport i henhold til lovgivningens krav. 

• Lovpligtig revision. 
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hos PKF Munkebo Vindelev 
 

 

 

Hans Munkebo Christiansen 
STATSAUTORISERET REVISOR 
PARTNER 

E: h.munkebo@pkf.dk 

M: +45 40 74 74 58 
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